Архивный сектор отдела организационно – кадровой работы администрации Лысковского муниципального округа Нижегородской области

Муниципальное бюджетное учреждение культуры 

«Лысковский государственный краеведческий музей»

Фонд № Р – 236

ОПИСЬ № 2

дел, документов по личному составу

2023 
Предисловие к описи №2 дел, документов постоянного хранения 
МБУК «Лысковский государственный краеведческий музей»
за 2023 год
Обработка документов МБУК «Лысковский государственный краеведческий музей» проводилась за 2023 год. За рассматриваемый период изменений в подчинённости и наименовании музея не произошло. 

В опись включено 1 (одно) дело МБУК «Лысковский государственный краеведческий музей», подлежащее передаче по личному составу в архивный сектор отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального округа.

Опись №2 состоит из следующих дел:

        1. Приказы директора МБУК «Лысковский государственный краеведческий музей» по личному составу сформированы в дело с подлинной подписью руководителя (прием, перевод, перемещение, увольнение, отпуска по уходу за ребенком, ежегодные отпуска, премирование).
        Сведения о трудовой деятельности хранятся в электронном виде (ПФР/Госуслуги). Ведение трудовых книжек прекращено в связи с переходом на электронный формат (ЭТК) согласно ст. 66.1 ТК РФ.
         Лицевые счета работников содержат карточки, справки и расчетные листки ведутся в МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Лысковского района».
          Расчеты по страховым взносам  ведутся в электронном виде в программе СБиС в МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Лысковского района».

         Трудовые договора, должностные инструкции и личные карточки (форма Т-2) сотрудников МБУК «Лысковский государственный краеведческий музей» вложены в личные дела.
      Упорядочение документов проведено в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях № 77 от 31 июля 2023 г. 
	Ответственный за упорядочение и комплектование архивных документов МБУК «ЛГКМ»  директор

	  Е.Г.Пирогова 
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